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	Proceso de Apoyo
Gestión del Talento Humano
Solicitud de Aprobación de Actividades de Trabajo en Casa

	Código: PA-GA-5.1-FOR-51
	Versión: 3
	Fecha de Actualización: 20-01-2025



Fecha de diligenciamiento: __________________

	DATOS GENERALES

	NOMBRE COMPLETO:

	N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
	CARGO:

	DEPENDENCIA:
	CORREO ELECTRÓNICO:

	TELÉFONO DE CONTACTO:
	DIRECCIÓN DE RESIDENCIA:

	NOMBRE JEFE INMEDIATO:



	JUSTIFICACIÓN PARA REALIZAR ACTIVIDADES DESDE CASA (adjuntar los documentos que sean necesarios):

	DIAS A TRABARA DESDE CASA:                                   DESDE:                                              HASTA:



	ACTIVIDADES 
(Describir junto con el Jefe inmediato las actividades a desarrollar desde casa)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	



	OBSERVACIÓN:






__________________________________		             __________________________________
FIRMA FUNCIONARIO			                             FIRMA JEFE INMEDIATO



_________________________________________________
[bookmark: _GoBack]FIRMA PROFESIONAL ESPECIALIZADO DGTH
[image: ]El formato deberá ser entregado a la División de Gestión del Talento Humano antes de iniciar las actividades desde casa, con el fin de que la Profesional de la División evalúe la justificación y autorice el trabajo desde casa.
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